ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL CHITILA
Str. Ion Olteanu, nr. 6, tel. 021.436.37.09; 021.436.37.11; fax 021.436.37.10
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HOTARARE A nr. 29 din 26.03.2018
privind aprobarea Regulamentului de utilizare pentru parcul de masini
al UAT Chitila

CONSILIUL LOCAL al orasului Chitila, intrunit in sedinta publici,

Avand in vedere:

- expunerea de motive a primarului orasului la proiectul de hotirdre privind aprobarea
Regulasmentului de utilizare al microbuzelor pentru parcul de masini al UAT Chitila;

- avizul comisiei pentru programe de dezvoltare economico-sociala, buget, finante,
administrafia domeniului public si privat al orasului, agriculturd, gospodirie orisenecasci,
protectia mediului, servicii si comert la proiectul de hotarére;

- prevederile OG nr. 27/2011 privind organizarea si efectuarea transporturilor rutiere
si activitatile conexe acestora, actualizata;

- prevederile OUG nr. 195/2002, privind circulatia pe drumurile publice;

- dispozitiile Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative;

- prevederile Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizitionald in administratia

publica locala;
- prevederile Legii nr. 554/2001, privind contenciosul administrative, cu modificarile

si completirile ulterioare;
-art. 36, alin. 1, alin. 2, lit. ¢, art. 63, alin. 5, lit. d si art. 120, alin. 1 din Legea nr.

215/2001 privind administratia publica locald, cu modificarile si completérile ulterioare;
In temeiul art. 45, alin. 1 din Legea nr. 215/2001, privind administratia publica

locald, cu modificarile si completirile ulterioare,
HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba Regulamentul de utilizare pentru parcul de masini al UAT
Chitila, conform Anexei nr.] care face parte din prezenta hotérére.

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei se incredinteaza Directia
Administrativ.



Art. 3. Prezenta hotdrare se aduce la cunostiintd publica prin afisare la sediu si pe
site-ul Primériei Orasului Chitila — www.primariachitila.ro si se transmite citre:

- primarul UAT Chitila, dl. Emilian Oprea;
- Institutia Prefectului Judetului llfov.

J?I;éiél;h te, Contrasemneazi,
Secretar,
'{'= g%nmhui% Adrian Tomescu
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Anexa la HCL nr. 29/26.03.2018
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REGULAMENT DE UTILIZARE
PENTRU PARCUL DE MASINI AL UAT CHITILA

DECLARATIE DE PRINCIPIU

Autovehiculele Primériei sunt puse la dispozifia personalului pentru satisfacerea nevoilor de serviciu.
Angajatii cirora le-au fost date in folosintd autovehiculele trebuie si aibd cunostinia si si respecte
cerintele de folosire a acestora, asa cum sunt prezentate in politicd si instructiunile si procedurile
specifice,

REGULI GENERALE

Prezenta politicd se aplicd pentru toate autovehiculele Primariei indiferent dacid sunt proprietate sau
contractate in sistem de leasing. Prezenta politici se aplicd autovehiculelor de transport marfa sau
persoane indiferent de masa maxima autorizatd, numérul de locuri sau de destinatia acestora. Toate
autovehiculele gi utilajele se vor utiliza strict pentru transportul oamenilor. Masinile se vor parca

numai in spatiile Primiriei.

1. Autovchiculele puse la dispozitie de UAT Chitila fac parte din urmitoarele categorii:

A. Masini de Management - adicid acele masini puse la dispozitia unor persoane cu functii de
conducere in cadrul UAT Chitila conform prezentei politici. Autovehiculul poate fi folosit atit in
interes de serviciu cét si in interes personal. In cazul UAT Chitila, in acesta categorie existd doar
masina primarului. Auto alocat va fi in primul rind din parcul propriu, daci in parcul propriu nu este
disponibila o masina adecvata va fi achizitionati una noua.

B. Masini de Serviciu Dedicate - alocate permanent, adicd acele autovehicule necesare pentru
indeplinirea activitdtii unei persoane. Masinile de serviciu dedicate sunt cele utilizate de echipele
tehnice (administrativ, investiii, etc.) folosite pentru deplasarea pe teren. Masina alocati va fi in
primul rand din parcul propriu. in aceasti categorie intri masinile de la Administrativ, SVSU, etc ...

C. Masini de serviciu speciale — sunt acele masini sau utilaje cu care soferii isi desfasoard activitatile
specifice, spre exemplu transport de persoane, transport de materiale, curitarea domeniului public, etc.
In aceastd categorie intrd microbuzele, autoutilitarele, tractorul, autospecialele, ete.



REGULI DE ALOCARE:

Masina se alocd pe baza urmitoarelor criterii:
« Responsabilitatile postului nu pot {i indeplinite fird masina;
e Nivelul pozitiei in institutie;
e Informatiile oferite pe piata pentru fiecare pozitie (dacd pozitii similare au sau nu
magina in alte institutii )
e Daci pozifia necesiti contact direct cu partenerii/furnizorii, etc.

Din punct de vedere al clasei, masinile se clasificd dupa cum urmeaza:

Clasa Pret exprimat in Euro
CLASA A Intre 15.000 i 18.000
CLASAB Intre 7.000 si 15.000
CLASAC Intre 5.000 si 100.000

Alocarea masinilor se va face dupa cum urmeazi:

Utilizator Clasa de

autovehicul
Primar Clasa A
Sef servicii, SVSU Clasa B
Sofer microbuz, autoutilitare, tractorist, etc Clasa C

Direcfia Administrativ se va asigura ca urmdtoarele informatii si documente s fie disponibile la
bordul fiecérei masini :

e Certificatul de inmatriculare al masinii;
Datele de contact ale Managerului de Transport;
e Datele de contact ale service-urilor autorizate;
Manualul de utilizare al masinii si carnetul de service;
+ Copii ale politelor de asigurare;
Instructiuni de utilizare.

DISPOZITIILE PENTRU ANGAJATI

1 Personalul céruia i-a fost data in folosinta sau care foloseste 0 masini detinuta sau inchiriati de
citre Primdrie, va actiona permanent in conformitate cu legile in vigoare in domeniu si
conform prezentului Regulament.

2. Personalul care are dreptul sd foloseascd masinile trebuie si detind un permis de conducere cu
o vechime de minim 1 an, valabil pentru categoria de autovehicul pe care il conduce si s
detini atestatele medicale si psihologice cerute de legislatia in vigoare. La solicitarea Directiei
Administrativ, utilizatorii au obligatia s transmita sau s3 prezinte permisul de conducere ori de
ciite ori este nevoie. De asemenea, utilizatorii au obligatia de a instiina Direcfia Administrativ
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asupra suspendirii dreptului de a conduce autovehicule. In aceasta situatic, pe pericada de
suspendare a dreptului de conducere, va preda autovehiculul catre Directia Administrativ.

Autovehiculul poate fi folosit doar de cétre personalul ciruia i-a fost destinat sau in
conformitate cu aceasta politici. Personalul indreptatit sd conducd o masind a Primdriel este
obligat si evidenfieze saptaminal in foaia de parcurs parcursul (KM) efectuat cu autovehiculul
si s o predea Directiei Administrativ confirmatd de cétre seful siu direct.
Netransmiterea foilor de parcurs in timp util ( in urmatoarea saptiméana ), conform prezentulu
regulament atrage dupd sine blocarea cardului de combustibil pand la completarea si
transmiterea foilor de parcurs.

In cazul in care masina prezinti orice problemd tehnicd, utilizatorul trebuie si anunte
imediat natura acestei probleme persoanei responsabile din cadrul Directiei Adminsitrativ
Masina nu va fi dusi la reparat la un service neautorizat. Este interzisa cu desdvarsire orice
interventie neautorizati asupra autovehiculului. in cazul in care existd deja 2 (doud) seturi de
anvelope pentru o masini, angajatul care o utlizeaza are responsabilitatea de a schimba in timp
util anvelopele de vari cu cele de 1arna sau invers.

in cazul unui accident, incendiu sau furt, soferul trebuie si anunte imediat Directia
Administrativ. De asemenea, trebuie sd obtind formularul de constat amiabil sau autorizatia de
reparatie de la unititile de polifie competente in termen de 24 de ore de la eveniment. in
continuare, utilizatorul se va ocupa si de intocmirea dosarului de dauni, caz in care Directia
Administrativ va acorda consultantd (documente necesare, adresa asiguratorilor) si acolo unde
se impune va insoti utilizatorul.

In aceste cazuri, angajatul sau persoana care utilizeaza masina institutiel trebuie si 1a toate

maésurile pentru péstrarea dovezilor (martori, poze, etc.) si s clarifice faptele in cauzi.

La predarea autovehiculelor de catre utilizatori, acestea trebuie sa fie in stare buni din punct
de vedere tehnic si estetic, fird urme de accident, zgfirieturi sau alte avarii. Este interzis
personalului Directiel Administrativ si ia un autovehicul avariat sau care prezintd urme de
loviturl sau zgarieturi pe caroserie, dacd nu este prezentat si documentul eliberat de asigurator
(nota de constatare). La predarea masinii de serviciu, angajatul va suporta costurile generate
de prezentarea necorespunzatoare a acesteia (daune nedeclarate, murdirie excesiva, lipsuri, etc)

in cazul reparatiilor datorate exploatarii necorespunzatoare a autovehiculelor, utihizatorii care
se fac vinovati vor suporta contravaloarea reparatiei. Primaria va achita contravaloarea
reparatiel cifre service iar ulterior suma va fi imputatid salariatului vinovat in baza
documentelor justificative (facturd, deviz calcul, constatare service din care si reiasi

exploatarea necorespunzatoare).

De asemenea, la predarea vehiculului, angajatului nu i se va acorda nici o despagubire
monetard pentru eventualele echipamente nedemontabile instalate pe propria sa cheltuiala.

Pe perioada absentei sau concediilor, toti acei angajati care au alocate masgini, cu excepfia
maginilor de Management, trebuie s se asigure cd acestea vor fi folosite de echipele din care
fac parte sau vor fi parcate in locuri sigure pe perioada absentei lor. Toate aranjamentele
aferente parcérii vor fi aprobate de cétre Directia Administrativ. Utilizarea autovehiculelor pe
perioada concediilor se va face cu acordul Directiei Administrativ, in conditii stabilite.

Toate autovehicule alocate vor fi parcate dupa incheierea atributiunilor de serviciu numai in
parcérile din locatiile Primériei. Doar Primarul poate aproba, in cazuri bine justificate, parcarea
in alte locuri decét cele mentionate. Aprobarile vor fi arhivate la Directia Administrativ care
are obligafia sd urméireascd respectarea prezentului regulament. Este interzisd parcarea in
incintele sediilor si a locatiilor Primériei a altor autovehicule in afara celor apartinind UAT
Chitila.



10.

Utilizatorii au obligatia sa nu utilizeze masinile in cazul in care prezinta defectiuni tehnice. De
asemenea, au obligatia sd wverifice zilnic, Inainte de plecarea in cursa, starea generald a
autovehiculului, nivelul uleiului de motor, al lichidului de ricire si de frind, functionarea
sistemelor de 1luminare — semnalizare, directie si frinare.

Curétirea maginii, deoarece aspectul masinilor reflectd imaginea noastrd, utilizatorul
autovehiculului trebuie s se asigure cd masina este pastratd curati in orice moment .

Utilizatorul vinovat de producerea unui accident care a dus la declararea ca dauni totald a
autovehiculului, nu mai are dreptul de a i se aloca un alt autovehicul .

Masinile pot fi utilizate de cétre angajati doar pentru indeplinirea unor sarcini de serviciu.
Utilizarea in afara orelor de program pentru petrecerea timpului liber si activitdti social-
domestice poate fi ficutd numai de citre angajatii mentionati in prezentul regulament.

. Se exclude in mod specific utilizarea masinilor la:

Concursuri sau raliuri:

Transportul de pasageri / marfa pentru obfinerea de beneficii;

Orice alte scopuri care pot fi in detrimentul UAT-ului sau imaginii sale;

Transportul de citre sofer al unor pasageri necunoscuti (de ex. autostopisti) este strict interzis.
(exceptie fac soferii de transport persoane).

RESPONSABILITATI

Centralizarea necesarului de autovehicule, stabilirea specificatiilor acestora, demararea si
conducerea achizitiei acestora precumn si derularea procesului de alocare este responsabilitatea
Directiei Administrative. In vederea asiguririi eficiente a parcului necesar, vor fi incheiate
prin Directia Achizifii contracte cadru deschise pentru principalele tipuri de autovehicule in
concordanti cu prezenta politica. In functie de gradul de personalizare a vehiculelor, modul de
achizitie poate fi cumparare, inchiriere, leasing financiar sau operational.

Stabilirea necesarului de autovehicule in functie de nevoile zilnice, de cerintele de folosire
eficienti a parcului, si de bugetul aprobat revine fiecdrei Directii Administrative cu

consultarea Consiliului Local.
Gestionarea parcului auto si a tuturor proceselor legate de utilizarea vehiculelor revine

Directiei Administrativ.

Pentru eficientizarea activiti{ii de transport se va introduce la nivelul flotei un sistem de
urmirire prin satelit (GPS), iar Directiei Administrativ va analiza datele si va intocmi rapoarte
pentru fiecare directie executivi in parte privind activitatea autovehiculelor.

Transferul autovehiculelor intre utilizatori se va afectua cu aprobarea Directorului Directiei
Administrativ.

Intocmirea si centralizarea propunerilor de scoatere din functiune precum si gestionarea
intregului proces pdnd la valorificarea autovehiculelor este responsabilitatea Directiei

Administrativ.

Efectuarea tuturor operatiunilor de intretinere si reparatii revine utilizatorilor de autovehicule
sub directa indrumare a Directiei Administrativ.

Asigurarea respectérii cerinfelor legale privind atestarea medicald si psihologicd a tuturor
conducitorilor auto revine Directiei Administrativ.

Asigurarea efectudrii instructajului pentru protectia muncii, siguranta circulatiei si PSI revine
sefilor locurilor de munci si Departamentului de Sanétate si Protectia Muncii.



10. Respectarea cerinfelor de utilizare a autovehiculelor, asa cum rezultd din Manualele de
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utilizare s1 din Instructiunile emise de Departamentul Transporturi, este responsabilitatea
fiecdrui utilizator. Fiecare utilizator este responsabil de prezentarea autovehiculului din dotare
la reviziile obligatorii si este direct rispunzator de pierderea garantiei oferite de producdtor in
cazul neprezentirii in timp util. in cazul in care se constati nerespectarea acestor norme,
Directia administrativ are obligalia de informare a Directorilor care coordoneazi activitatea
utilizatorilor §i impreund cu acestia vor lua misurile necesare. Acestea vor include obligatoriu
recuperarea eventualelor prejudicii create instifufiei si retragerea dreptului de a utiliza o
masind a cinstitutiei pentru persoanele vinovate.

In situatia furtului sau pierderii certificatului de inmatriculare, a placutei (plicutelor) de
inmatriculare sau a cheilor de contact, Primiria va suporta cheltuielile pentru obtinerea
duplicatelor si ulterior, le va imputa utilizatorilor .

Alimentarea autovehiculelor Primériei se va face pe bazi de carduri de combustibil sau bonuri
valorice. Alimentarea altor autovehicule decét cel ciruia ii este destinat cardul, chiar daci
acesiea sunt tol proprietatea Primdriei Chitila, este abatere disciplinard gravd s1 va i
sanctionata ca atare, conform regulamentelor in vigoare sau legii penale daci este cazul.
Angajatul trebuie sa alimenteze masina de serviciu doar cu asa numitul ‘carburant premium’. In
cazul alimentirii cu carburanti avind preturi de achizitie mai mari decit ‘carburantul
premium’, angajatul va suporta diferenta de pret.

Pentru tinerea sub control a consumului mediu pentru masinile de serviciu, fiecare angajat
trebuie sd mentioneze in mod corect numirul de kilometri existenti la bordul masinii dupa
fiecare realimentare. in cazul nementiondrilor sau a unor mentionri eronate cu caracter
repetitiv, cardul de combustibil va fi blocat.

Masinile alocate pentru o anumiti pozitie nu vor fi supuse rotatiei decdt atunci cind conducerea
UAT Chitila aprobd acest lucru.

Alocarea permanentd a unei masini nu poate limita in nici un caz dreptul Autorititii Locale de a
dispune de masina in cauzi. De aceea, la solicitarea UAT Chitila, angajatul este obligat sa
returneze temporar sau definitiv masina, sau s prezinte pentru verificare fird nici o conditie
masina in starea in care a primit-o.

Angajatul care are o masind alocati de UAT Chitila este obligat s predea masina alocati la
sediul de care aparfine in cazul in care intrerupe activitatea pentru unul din urmétoarele motive:
concediu de ingrijire a copilului pina la varsta de 2 ani (la expirarea celor 126 de zile);
suspendarea carnetului de conducere pentru orice motiv;

la cererea UAT Chitila.

Angajatorul are dreptul de a revoca unui angajat dreptul de folosinta a masinii de serviciu in
urmitoarele cazuri:

incdlcarea Regulamentului de utilizare al vehiculelor UAT CHITILA;

incélcarea obligatiilor ca si conducator auto (ex: incélcarea regulilor de circulatie sau a legilor
penale);

lipsa unui permis de conducere valabil sau suspendarea temporari sau pe termen lung a
permisului de conducere;

incetarea Contractului individual de munci.



PREZENTAREA REGULAMENTULUI

Regulile de bazi previzute de prezeniul Regulament privind parcul de masini trebuie luate la
cunostintd §i semnate de toti angajatil inainte de a li se pune la dispozitic o masind proprietate a

Primiriel.

ANEXA 1 (PROCESUL VERBAL DE ALOCARE AUTQ)
ANEXA 2 (PROCESUL VERBAL DE ALOCARE AL CARDULUI DE CARBURANT)

ANEXA 3 (INSTRUCTIUNI PENTRU UTILIZATORII DE MASINI )



